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1.ข้อมูลทั่วไปของระบบรายงาน

ระบบรายงานโครงการหมู่บ้านรักษาศีล ๕ เป็นระบบที่พัฒนาขึ้นเพื่อ
เป็นช่องทางในการรายงานข้อมูลของโครงการผ่านเว็บไซต์ในรูปแบบ
ดิจิทัล ตามกิจกรรมและโครงการต่างๆ ที่ผู้รายงานคือ “หมู่บ้าน” ได้
ดำเนินการในรอบปี ซึ่งสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของโครงการหมู่บ้าน
รักษาศีล ๕ โดยผู้ใช้งานต้องดำเนินการลงทะเบียนสมัครสมาชิก และ
เข้าสู่ระบบ เพื่อเข้าไปสร้างรายงานของตนเอง ซึ่งสามารถดำเนินการ
กรอกข้อมูลกิจกรรมโครงการต่างๆ ได้ทั้งรูปแบบข้อความ รูปภาพ
ประกอบ และเอกสารแนบท้ายอื่นๆ ตามกิจกรรมและโครงการที่
หมู่บ้านได้ดำเนินการ ได้ตลอดในรอบปี โดยไม่จำเป็นต้องเตรียม
ข้อมูลไว้ทั้งหมด และสามารถส่งข้อมูลโครงการต่างๆ ออกมาในรูป
แบบเอกสาร (PDF) เพื่อใช้ประโยชน์อื่นๆได้ต่อไป

ข้อดีของการใช้งานผ่านระบบ
1.สะดวกรวดเร็ว สามารถกรอกข้อมูลได้ทุกที่ทุกเวลา
2.มีแฟ้มประวัติข้อมูลของตนเอง สามารถเก็บย้อนหลังได้
3.มีสถิติเขิงประจักษ์ สามารถค้นหา ตรวจสอบได้
4.กรรมการสามารถประเมินได้ทุกที่ทุกเวลาในจังหวัดที่รั บผิดชอบ
5.ข้อมูลปลอดภัย จากบริษัทผู้ให้การดูแลซัพพอร์ตด้านข้อมูล
6.ประหยัดค่าใช้จ่าย ลดการใช้กระดาษ
7.มีความยืดหยุน สามารถพัฒนาเพื่อให้สอดคล้องกับความต้องการ
ได้โดยตลอด

ข้อจำกัดของการใช้งานระบบ
1.ต้องมีความรู้ เกี่ยวกับการใช้งานคอมพิวเตอร์และอินเตอร์เน็ต
2.ควรจดจำข้อมูลการลงทะเบียนให้ครบถ้วน
3.การกรอกข้อมูล ควรใช้งานผ่านคอมพิวเตอร์เท่านั้น
4.ควรเตรียมข้อมูลให้พร้อมก่อนกรอกข้อมูลขึ้นระบบ
5.การเข้าใช้งานผ่านโทรศัพท์มือถือ ควรใช้สำหรับเข้าดูข้อมูล

ข้อเสนอแนะ
1.ระบบอยู่ระหว่างพัฒนา อาจมีข้อบกพร่องบางประการ
2.หากมีปัญหา ข้อแนะนำ หรือข้อเสนอแนะ สามารถติดต่อฝ่าย
พัฒนาระบบผ่านหมายเลขโทรศัพท์ 0876664050 หรือ Line ID
Toeyjr ได้ตลอด 24 ชั่วโมง
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2.หน้าหลัก
HOME PAGE

2.1 เมื่อผู้ใช้งานระบบเข้าสู่เว็บไซต์ www.moobansila5.com
       จะพบหน้าหลัก และเมนูที่เกี่ยวข้อง ดังนี้

หมายเลข 1 ปุ่ม ลงทะเบียน กรณีที่ผู้ใช้งานยังไม่สมัครเป็นสมาชิก เมื่อคลิกเลือกจะเข้าสู่หน้าลงทะเบียน
หมายเลข 2 ปุ่ม เข้าสู่ระบบ กรณีที่ผู้ใช้งานได้ลงทะเบียนสมัครสมาชิกเรียบร้อยแล้ว เมื่อคลิกเลือกจะสู่หน้า
ให้ใส่ข้อมูลการเข้าสู่ระบบ
หมายเลข 3 ปุ่ม เมนูบาร์ สำหรับเข้าถึงรายละเอียดต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับโครงการ ประกอบด้วย หน้าแรก,
เกี่ยวกับโครงการ, คณะกรรมการ, สถิติโครงการ, คู่มือการใช้งานระบบ, ติดต่อ
หมายเลข 4 ปุ่ม ลงทะเบียน กรณีที่ผู้ใช้งานยังไม่สมัครเป็นสมาชิก เมื่อคลิกเลือกจะเข้าสู่หน้าลงทะเบียน

www.moobansila5.com

รูปภาพที่ 2.1 ภาพแสดงหน้าจอเว็บไซต์หลัก

1 2

3

4



4

คู่มือการใช้งานระบบรายงานโครงการหมู่บ้านรักษาศีล ๕ 4

www.moobansila5.com

3.การลงทะเบียน
REGISTER

รูปภาพที่ 3.1 ภาพแสดงหน้าจอการลงทะเบียน

3.1 เมื่อผู้ใช้งานเลือกปุ่มลงทะเบียน
       จะพบหน้าสมัครสมาชิก และเมนูที่เกี่ยวข้อง ดังนี้

หมายเลข 1 ข้อมูลหมู่บ้าน ให้ผู้สมัครใส่ข้อมูลเบื้องต้นตามความเป็นจริง ประกอบด้วย ชื่อหมู่บ้าน, ที่อยู่,
ภูมิภาค, จังหวัด, อำเภอ, ตำบล ให้ครบทุกช่อง
หมายเลข 2 ข้อมูลบัญชี ให้ผู้สมัครใส่ข้อมูลสำหรับใช้เข้าสู่ระบบ ประกอบด้วย อีเมล์ (แนะนำให้ใช้ Gmail)
และรหัสผ่านที่ท่านจดจำได้ พร้อมยืนยันรหัสผ่าน
หมายเลข 3 ข้อมูลสมาชิก ให้ผู้สมัครใส่ข้อมูลส่วนตัวของสมาชิกผู้ดูแล ประกอบด้วย ชื่อ, นามสกุล, เบอร์
โทรศัพท์, ไอดีไลน์, ให้ครบทุกช่อง
หมายเลข 4 ปุ่ม บันทึกข้อมูล กรณีที่ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้บันทึกข้อมูลและออกจากหน้านี้
เพื่อไปหน้าเข้าสู่ระบบได้ทันที
หมายเหตุ ช่องใดมี (*) สีแดงจะต้องใส่ให้ครบทุกช่อง
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4.การเข้าสู่ระบบ
LOG IN

รูปภาพที่ 4.1 ภาพแสดงหน้าจอการเข้าสู่ระบบ

2

1

3 4

4.1 เมื่อผู้ใช้งานเลือกปุ่มลงเข้าสู่ระบบ 
       จะพบหน้าให้กรอกข้อมูลการเข้าใช้งานระบบ ดังนี้

หมายเลข 1 อีเมล์ผู้ใช้งาน ให้ผู้ใช้งานใส่อีเมล์ที่ได้ดำเนินการสมัครไว้
หมายเลข 2 รหัสผ่าน ให้ผู้ใช้งานใส่รหัสผ่านที่ได้ดำเนินการตั้งไว้
หมายเลข 3 ปุ่ม เข้าสู่ระบบ ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดเข้าสู่ระบบได้ทันที
หมายเลข 4 ปุ่ม ลืมรหัสผ่าน ใช้ในกรณีที่ผู้ใช้งานลืมรหัสผ่าน

รูปภาพที่ 4.2 ภาพแสดงหน้าจอหลังจากเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว

4.2 เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบเรียบร้อยจะพบหน้า เมนูต่างๆ ดังนี้
หมายเลข 1 ปุ่ม ประวัติหมู่บ้าน ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขประวัติหมู่บ้านจากการสมัครไว้ข้างต้นได้
หมายเลข 2 ปุ่ม แบบรายงาน ผู้ใช้งานเข้าทำแบบรายงานประจำปีของหมู่บ้านตนเอง
หมายเลข 3 ปุ่ม ออกจากระบบ ผู้ใช้งานกดออกจากระบบหลังจากเลิกใช้งาน
หมายเลข 4 ข่าวประชาสัมพันธ์ แสดงสถิติ ข่าวสารประชาสัมพันธ์ต่างๆ
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5.การสร้างแบบรายงาน
REPORT GENERATION

5.1 เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบ  จะพบเมนูให้สร้างแบบรายงาน ดังนี้
หมายเลข 1  เมนู แบบรายงาน ให้ผู้ใช้งานเลือกเพื่อเข้าสู้หน้าการสร้างแบบรายงาน
หมายเลข 2 เมนู สร้างรายงาน ให้ผู้ใช้งานกดปุ่มสร้างรายงาน
หมายเลข 3 ปุ่ม ยืนยัน ผู้ใช้งานยืนยันการสร้างรายงาน
หมายเลข 4 เมนู กรอกข้อมูล เพิ่มมาสำหรับเข้าใช้ในการรายงานโครงการ

รูปภาพที่ 5.1 ภาพแสดงหน้าจอ การเข้าสู่การสร้างแบบรายงาน

รูปภาพที่ 5.2 ภาพแสดงหน้าจอ การสร้างรายงาน

รูปภาพที่ 5.3 ภาพแสดงหน้าจอ การยืนยันการสร้างแบบรายงาน

รูปภาพที่ 5.4 ภาพแสดงหน้าจอ การสร้างแบบรายงานเสร็จสิ้น

4
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6.การกรอกแบบรายงาน
SUMMARY REPORT

6.1 เมื่อผู้ใช้งานต้องการกรอกแบบรายงาน มีเมนูที่เกี่ยวข้อง ดังนี้
หมายเลข 1 เมนู กรอกข้อมูล ให้ผู้ใช้งานเลือกเพื่อเข้าสู้หน้าการกรอกแบบรายงานประจำปี
หมายเลข 2 เมนู บท ประกอบด้วยบทที่ 1-5 ให้ผู้ใช้งานเลือกกรอกรายงานในกิจกรรมต่างๆที่สอดคล้องกัน
หมายเลข 3 เมนู ประเภทข้อมูล  ประกอบด้วยข้อมูลที่สอดคล้องกับบทต่างๆ ให้ผู้ใช้งานเลือกกรอกรายงาน
ในกิจกรรมต่างๆที่สอดคล้องกัน
หมายเลข 4 เมนู บันทึก ให้ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูล หลังจากกรอกข้อมูลแต่ละส่วนเสร็จสิ้นแล้ว
หมายเลข 5 เมนู กลับหน้าหลัก

รูปภาพที่ 6.1 ภาพแสดงหน้าจอ การเข้าสู่การสร้างแบบรายงาน

รูปภาพที่ 6.2 ภาพแสดงหน้าจอ แบบรายงาน

2
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7.การแสดงตัวอย่าง และส่งออกรายงาน
PREVIEW & EXPORT 

7.1 เมื่อผู้ใช้งานต้องการดูตัวอย่าง และส่งออกแบบรายงาน 
มีเมนูที่เกี่ยวข้อง ดังนี้

หมายเลข 1 เมนู เมนูแสดงตัวอย่าง ให้ผู้ใช้งานเลือกเพื่อเข้าสู้หน้าแสดงตัวอย่างแบบรายงานที่กรอกแล้ว
หมายเลข 2 เมนู อัพโหลด ให้ผู้ใช้งานเลือกอัพโหลดรูปภาพประกอบการรายงานในกิจกรรมต่างๆที่
สอดคล้องกัน
หมายเลข 3 เมนู EXPORT  หากผู้ใช้งานต้องการส่งออกรายงานออกเป็นรูปแบบ PDF

รูปภาพที่ 7.1 ภาพแสดงหน้าจอ การเข้าสู่การแสดงตัวอย่างแบบรายงาน

รูปภาพที่ 7.2 ภาพแสดงหน้าจอ ตัวอย่างแบบรายงาน

รูปภาพที่ 7.3 ภาพแสดงหน้าจอ เมนูการอัพโหลดรูปภาพประกอบกิจกรรมโครงการ

3



คู่มือการใช้งานระบบรายงานโครงการหมู่บ้านรักษาศีล ๕ 9

www.moobansila5.com

7.การแสดงตัวอย่าง และส่งออกรายงาน
PREVIEW & EXPORT 

รูปภาพที่ 7.4 ภาพแสดงหน้าจอ การแสดงตัวอย่างแบบรายงานเป็นไฟล์ PDF

รูปภาพที่ 7.5 ภาพแสดงหน้าจอ การส่งออกแบบรายงานเป็นไฟล์ PDF


